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Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh ngi bo Linh vuc
A A 9 R 4 L= , - 4 ” K4 . XUét bén, In
1 | Nop xuat ban pham luu chiéu doi vai xuat ban pham dang in va Phat hanh
N ke e g x| Xuathan, In
2 Nop xuat ban pham luu chiéu doi vai xuat ban pham dién ti va Phat hanh
3 Phé duyét Danh sach ho gia dinh tai dia phuong dugc nhan |  Buu chinh
hd tro trang bi dién thoai thdng minh Vién thong
Tham dinh thiét ké co s& du 4n dau tu Gng dung cong nghé huvén déi <&
4 théng tin nhom B Chuyen 4ol s6
Tham dinh thiét ké co s¢ du an dau tu @ng dung céng nghé huvén ddi o4
5 thong tin nhom C Chuyén doi s6
Tham dinh thiét ké chi tiét du an dau tu ung dung cong nghé
6 thdng tin nhdm B thuc hién theo hinh thic béo céo kinh té - ky Chuyén doi sb
thuat
Tham dinh thiét ké chi tiét du an dau tu ung dung cdng nghé
7 | thong tin nhdm C thyc hién theo hinh thac béo céo kinh té - ky Chuyén d6i s6
thuat
8 | Tham dinh ké hoach thué dich vu c6ng nghé théng tin Chuyén d6i s6
Xac dinh lan dau cp do déi véi hé théng théng tin cap do 1, 2; AN todn
9 | xdc dinh lai cap do ddi véi hé thong thong tin da duoc Phé | hang tin
duyét capdo 1, 2
Xac dinh lan dau cap d6 ddi véi hé théng thong tin cap do 3; :
10 | xdc dinh lai cép do ddi véi he théng thong tin da duoc phe| o 104N
xac dinh lai cap do doi voi hé thong thong tin da dugc p thong tin

duyét cap d6 3
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Xac dinh lan dau cap do déi voi hé théng thong tin cap do 4;

11 | xée dinh lai cdp d6 ddi voi hé théng thong tin da duoc phé | 1 104"
Ap A an thong tin
duyét cap do 4
12 Xét thang hang vién chac chuyén nganh cong nghé théng tin | Cché do chinh
Ién chirc danh nghé nghiép céng nghé thdng tin hang 1l sach can bo
13 Xét thang hang vién chac chuyén nganh cong nghé théng tin | Cché do chinh
I1én chirc danh nghé nghiép céng nghé thong tin hang 11 sach can bo
14 Xét thang hang vién chutc chuyén nganh cong nghé thong tin | Ché d6 chinh
Ién chirc danh nghé nghiép céng nghé thdng tin hang | sach can bo
T Xét thang hang vién chirc chuyén nganh an toan thong tin | Cché do chinh
Ién chuc danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111 sach can bo
16 Xét thang hang vién chac chuyén nganh an toan thong tin | Ché d6 chinh
Ién chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang Il sach can bo
17 Xét thang hang vién chac chuyén nganh an toan thong tin | Ché d6 chinh
Ién chuc danh nghé nghiép an toan théng tin hang | sach can bo
18 Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién tap vién 1én| Cché do chinh
chtc danh nghé nghiép bién tap vién hang 11 sach can bo
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh bién tap vién 1én | Ché do chinh
19 , A A LA A a Ny
churc danh nghé nghiép bién tap vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh phong vién 1én | Ché d6 chinh
20 , N o . S L
chire danh nghé nghiép phong vién hang I sach can bo
Xét thang hang vién chac chuyén nganh phong vién 1én | ché @6 chinh
21 , N A . S L
chie danh nghé nghiép phong vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién 1én | Ché do chinh
22 , A A . Ny
churc danh nghé nghiép bién dich vién hang Il sach can bo
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh bién dich vién 1én | Ché @6 chinh
23 , A LA . L
churc danh nghé nghiép bién dich vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao dién truyén o
24 | hinh Ién chirc danh nghé nghiép dao dian truyén hinh hang | CN€ d0 chinh
¥ sach can bo
25 Xét thang hang vién chic chuyén nganh dao dién truyeén | Ché do chinh
hinh 1&n chiic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang | |  sach can bo
Xét thang hang vién chuc chuyén nganh am thanh vién Ién | Ché @6 chinh
26 , A A L
chuc danh am thanh vién hang Il sach can bd
57 Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én | Ché d6 chinh

chuc danh am thanh vién hang Il

sach can bo
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Xét thang hang vién chuc chuyén nganh am thanh vién Ién | Ché @6 chinh
28 , A A o
churc danh am thanh vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chic chuyén nganh phat thanh vién Ién | Ché do chinh
29 churc danh phat thanh vién hang I11 sach can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién 1én | Ché d6 chinh
30 churc danh phat thanh vién hang Il sach can bo
Xét thang hang vién chic chuyén nganh phat thanh vién 1én | Ché d6 chinh
31 chuc danh phat thanh vién hang | sach can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh k§ thuat dung phim | Ché d6 chinh
32 Ién chirc danh k¥ thuat dung phim hang 11 sach can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh k¥ thuat dung phim | Ché d6 chinh
33" | len chuc danh kg thuat dung phim hang 11 séch can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh k¥ thuat dung phim | Ché do chinh
34 | len chirc danh kg thuat dung phim hang | séch can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chuac | Ché d6 chinh
35 danh quay phim hang Il sach can bo
Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim 1én chirc | Ché d6 chinh
36 danh quay phim hang Il sach can bo
Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chuac | Ché @6 chinh
37 danh quay phim hang | sach can bo
Cap phat, cap nhat cac tai khoan truy cip vao hé thén 2z 2
38 thﬁ?lgptin cia Eéc HTTT/CSDL do tinh (;luérirl)y ' ’ Chuyén doi so
Thu hdi cac tai khoan truy cap vao hé théng thdng tin cua i e s
39| cac HTTT/CSDL do tinh qyuéri IC|)y PO R Chuyen doi so
40 | Cap méi hop thu cong vu cho can bo, cong chiic, vién chiac | Chuyén déi s6
41 | Cap lai mat khau hop thu dién tir cong vu Chuyén d6i s6
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Nop xuat ban pham luu chiéu d6i véi xuat ban pham dang in
Trinh tu thyc hién:

- Buéc 1: Cham nhat 1a 10 ngay truéc khi phat hanh, tat ca xuat ban pham
phai ndp luu chiéu cho co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong xuat ban, cu thé nhu
Sau:

+ Co quan, to chitc duoc S¢ Thong tin va Truyén théng tinh Nam Dinh cap
gidy phép xuat ban phai nop 02 (hai) ban cho S& Théng tin va Truyén théng tinh
Nam Dinh va 01 (mot) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh; trudng hop s6
luong in dudi 300 (ba trim) ban thi nop 01 (mot) ban cho S¢ Thdng tin va Truyén
théng, 01 (mdt) ban cho Cuc Xuat ban, In va Phét hanh.

+ Poi voi xuat ban pham tai ban khong sira chita, bo sung thi nop 01 (mot)
ban cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh; truong hop c6 sta chira, bo sung thi thuc
hién theo quy dinh tai diém a nhu trén.

+ Xuat ban pham cd noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua phap
lut thi chi nop to khai nop xuét ban pham luu chiéu.

- Budc 2: M&i xuat ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
nop Xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau s6 12).

Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac dinh tai phan ky nhan caa
co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

- Budc 3: So Théng tin va Truyén théng cé trach nhiém t chire kho luu chiéu
dé thyc hién luu giir xuat ban pham luu chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai thac,
su dung phuc vu cong tac quan ly nha nudc.

Hét thoi han luu gilt, S& Thong tin va Truyén thong dugc chuyén giao xuat
ban pham luu chiéu cho co quan, t6 chirc khac dé phuc vu ban doc. Viéc chuyén
giao xuat ban pham phai lap thanh bién ban va c6 danh muc xuét ban pham kém
theo.

Cach thuec thuc hién:

- Nop tryc tiép tai co quan quan Iy vé hoat dong xuat ban.



- Nop qua dich vu buu chinh.
Thanh phan hd so:
- To khai nop xuat ban pham luu chiéu (02 ban).

- Xuat ban pham ndp luu chiéu dung sé lugng quy dinh va dam bao yéu cau
sau:

Déi véi tai lieu khong kinh doanh dugc S& Thong tin va Truyén théng cap
gidy phép xuat ban: Trén trang in sé gidy phép xuat ban, phai c6 diu va chit ky cua
lanh dao co quan, t6 chic duoc cap gidy phép xuat ban hoic nguoi duge lanh dao
co quan, t6 chtc uy quyén bang van ban.

S6 lwgng hd so: 01 bd.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Co quan, t6 chirc duwoc S Théng tin va Truyén thdng
tinh Nam Dinh cap gidy phép xuat ban.

Co quan thyuc hién:

- Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

- S& Théng tin va Truyén thdng tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: To khai nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac nhan.

Phi, 1€ phi: Khong cé.

Tén mau don, mau to khai: To khai Nop xuat ban pham luu chiéu va nop xuat
ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (Mau s6 12 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truang Bo Thdng tin va Truyén
thong).

Y&u cau, diéu kién: Khéng.

Can ct phap ly:

- Luat Xuat ban nam 2012.

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat
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ban va Nghi dinh sb dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.



Méu sé 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC

N o ok w0 DdRE

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
N@p xuat ban pham lwu chiéu
va ndp xuat ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam

Kinhgiri: ..o

. PHAN GHI CUA PON VI NOP XUAT BAN PHAM

LS B e,
CLAN XUAL DAN ...
8.
9.

Ngon ngi dich (Néu 1a SACh diCh): .. ... ... oo

NGE XUAL DAN: © .

11. Khubn Khd hozic dinh Qang teP: ... oveeeee et

12, SO TEONG TN oo ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co so in phai ghi du
thONg tin CUA TN CO SO IN): .n i e

14. Gia béan 1& trén xuat ban pham (NEU CO): ... .ovvneeee e

15. Pia chi website dang tai hoic tn nha cung cip xuat ban pham dién tar: ..............

16. Tén va dia chi cua dbi tac lién két xudt ban (NéU CO) ..........ocovueeieeeiiieeiie..
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17. M 56 sach chuan quAC té - ISBN (NEU CO)...vnevvn e

18. Ban quyén thudoc (Nha nuéc, cong chung, dbi tac lién két, nha xuat ban, tac

Thoi han (vinh vién, €O thoi Nan)...........ooooiii i

GIAM POC/TGP NXB
(NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM
(Ky tén, ghi rd ho tén)

I1. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM

Pi nhan du sé luong xuat ban pham theo quy dinh cua Luat xuét ban.

NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi r6 ho tén)
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2. Nop xuit ban pham lwu chiéu ddi véi xuit ban pham dién tir
Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Khi nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co quan quan 1y nha
nudc vé hoat dong xuat ban, co quan, to chic duoc cap gidy phép xuat ban phai
nop xuat ban pham dién tir dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét bi luu trit dir liéu
hodc nép qua mang Internet bang dinh dang sé theo quy dinh cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thdng vé dinh dang tép tin, &m thanh, hinh anh va c6 chir ky
s6 kém theo 02 (hai) to khai luu chiéu theo mau quy dinh.

Ngoai viéc thuc hién quy dinh trén, co quan, to chirc duoc cap gidy phép xuat
ban tai liéu khdng kinh doanh phai dap ting cac yéu cau sau:

+ CO chimg thu s do t6 chuc cung cap dich vy chang thuc chit ky s6 cap dé
thuc hién ndp luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan ven
cuia Xuat ban pham nop luu chiéu.

+ Truong hop nép xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thuc hién
theo hudng dan vé cach thic nop trén Cong thong tin dién tir cia Cuc Xuat ban, In
va Phat hanh, S& Théng tin va Truyén thng.

+ Trudng hop xuat ban pham dién tir dugc chira trong thiét bi luu trix dix liéu
thi phai gui qua dudng buu chinh hodc nop tryc tiép tai Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh, S Thong tin va Truyén thong.

- Buéc 2: Cham nhat 13 10 ngay trude khi phét hanh, nha xuat ban, co quan, t6
chtrc dugc cap giay phép xuét ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho co
quan quan 1y nha nuéc vé hoat ddng xuat ban, cu thé nhu sau:

+ Co quan, t6 chiuc duoc So Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuat
ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tir cho S Thong tin va Truyén théng va
ddng thoi gui cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

+ Ddi véi xuat ban pham tai ban khdng stra chira, bd sung thi nop cho Cuc
Xuat ban, In va Phat hanh; truong hop c6 stra chita, bd sung thi thuc hién theo quy
dinh tai diém a nhur trén.

+ Xuat ban pham cé noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua phap
lut thi chi nop to khai nop xuat ban pham luu chiéu.

- Budc 3: M&i xuat ban pham khi nop luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai
nop xuét ban pham luu chiéu theo mau quy dinh (Mau sé 12).
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Thoi diém nop xuat ban pham luu chiéu duge xac dinh tai phan ky nhan caa
co quan nhén luu chiéu trong to khai luu chiéu.

- Budc 4: Co quan quan Iy nha nudc vé xuat ban chi duoc sir dung xuat ban
pham dién ttr luu chiéu dé phuc vu cong tac quan 1y.

Cach thuc thyc hién:

- Nop truc tiép tai co quan quan Iy nha nude vé xuat ban.
- Nop qua dich vu buu chinh.

- Nop qua mang Internet.

Thanh phan hd so:

- To khai nop xuét ban pham luu chiéu (02 ban).

- 01 ban ghi trong thiét bi Iuwu trit dir liéu hozc dir liéu xuat ban pham nop luu
chiéu qua mang internet dinh dang sé.

S6 luong ho so: 01 bd.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Co quan, té chic dugc S& Thong tin va Truyén thdng
tinh Nam Dinh cap gidy phép xuat ban.

Co quan thyc hién: S¢ Thong tin va Truyén thdng.

Két qua thuc hién: To khai nop xuat ban pham luu chiéu duoc xac nhan.

Phi, 1€ phi: Khong cé.

Tén mau don, mau to khai: To khai nop xuét ban pham luu chiéu va nop xuat
ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam (Mau sb 12 ban hanh kém theo Thdng
tu 6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia Bo truong Bo Thong tin va Truyén
thong).

Y&u cau, diéu kién thuc hién: Khéng.

Can ct phap ly:

- Luat Xuét ban nam 2012.

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban.
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_ Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thang tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban.
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MAu s6 12

CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHU'C Bc 14p - Ty do - Hanh phue
So: ....... lo L , NAy.......thdang......nam........
TO KHAI

Nép xuat ban pham luu chiéu
va ndp xuit ban pham cho Thu vién Quéc gia Viét Nam

Kinhgiri: ...

I. PHAN GHI CUA PON VI NOP XUAT BAN PHAM

© © N o oA W N e

SO A, e,
CLAN XUAL DAN ...
. Ngon ngir dich (néu 12 SACh diCh): ...

NG XURL DAN: L.

11. Khudn khd hozic dinh dang teP: ... .oeveeee e,

12. SO THONG TN oo ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co so in phai ghi du
thONg tin CUA TN CO SO TN L. it

14. Gia ban 1& trén xuat ban pham (NEU COY: ...neveneee e

15. bia chi website ding tai hoic tn nha cung cip xuét ban pham dién ter: ..............

16. Tén va dia chi cua dbi tac lién két xudt ban (NéU CO) ..........ocovvveieeeiiieeei...
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17. M 56 sach chuan quAC té - ISBN (NEU CO)...vnevvn e

18. Ban quyén thudoc (Nha nuéc, cong chung, dbi tac lién két, nha xuat ban, tac

GIAM POC/TGP NXB
(NGUOI PUNG PAU CQ, TC)
(Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM
(Ky tén, ghi rd ho tén)

I1. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM

Pa nhan da s6 luong xuat ban pham theo quy dinh cia Luat xuat ban.

NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi r6 ho tén)



14

3. Phé duyét Danh sach hd gia dinh tai dia phuwong dwoc nhin hd tro
trang bi dién thoai thong minh

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: UBND céc huyén, thanh phé 1ap danh sach cac ho gia dinh du diéu
kién duoc nhan hd trg trang bi dién thoai thdng minh theo Mau sé 02/DS-DTTM,
Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu sb 14/2022/BTTTT trén dia ban cac huyén,
thanh phd theo quy dinh.

- Bugc 2: S& Thong tin va Truyén thong téng hop danh sach theo MAau sb
02/DS-DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2022/BTTTT va du
thao Van ban trinh UBND phé duyét Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh duoc
nhan hd tro trang bi dién thoai thong minh.

- Buéc 3: UBND tinh phé duyét Danh sach hd gia dinh tai dia phuong duoc
nhan hd tro trang bi dién thoai thong minh.

Cach thic thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé thdng quan 1y van ban.

Thanh phan hd so: Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh dugc nhan hd tro
trang bi dién thoai thong minh; Van ban phé duyé¢t Danh sach hg gia dinh trén dia
ban tinh dugc nhan hd tro trang bi dién thoai thong minh.

S6 lugng: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi twong thyue hién: UBND cip huyén.

Co quan thyc hién:

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Thong tin va Truyén thong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

Két qua thuc hién: Vin ban phé duyét Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh
duoc nhan trang bi dién thoai thong minh.

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai: Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh dugc nhan
trang bi dién thoai thong minh theo Mau s6 02/DS-DTTM, Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2022/BTTTT.

Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.
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Can cu phap 1y:
- Quyét dinh s6 2269/QD-TTg ngay 31/12/2021 cta Tha tuéng Chinh phi phé
duyét Chuong trinh cung cap dich vy vién thong cong ich dén nam 2025.
- Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cua Bo Théng tin va

Truyén thong quy dinh danh muc, chat lwong dich vu vién théng cong ich va hudng
dan thuc hién Chuong trinh cung cp dich vu vién thong cong ich dén nam 2025.



DANH SACH HQ GIA PINH PUQC NHAN HO TRQ CHI PHI TRANG BI PIEN THOAI THONG MINH

UBND HUYEN, THANH PHO
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Mau s6 02/DS - PTTM, Phy lyc |
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2022/TT-BTTTT)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Nam.....
M3 Tén CMND/ ..
Hovatén | CCCD/ M4 o boi tweng .
STT | huyén, | huyén, | chahg | sbdinh danh biachi T
xa xad ctia chi ho '
A B C D 1 2 3 4

Chi tich UBND huyén, thanh phé

(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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Hwéng din cach ghi bidu:

- Cot (A): Ghi s6 thu tu.

- Cot (B): Ghi ma huyén, ma x4 theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Trudng hop dia phuong sat nhap
hoic chia tach don vi hanh chinh (khéng thudoc pham vi cia Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg) thi ghi ma don vi hanh chinh chia tach,
sat nhap theo quy dinh tai cac Quyét dinh b sung.

- Cot (C): Ghi tén huyén, tén x4 theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004. Trudng hop dia phuong sat nhap
hoic chia tach don vi hanh chinh (khdng thudc pham vi cia Quyét dinh sé 124/2004/QD-TTg) thi ghi tén don vi hanh chinh chia tach,
sat nhap theo quy dinh tai cac Quyét dinh b sung.

- Cot (D): Ghi ho tén cha ho.

- Cot (1): Ghi s chirng minh nhan dan hoic s can cudc cdng dan hoic ma sé dinh danh c& nhan cua cha hé.
- Cot (2): Ghi r6 s6 nha, duong phd, to dan phd, thdn, ban, ...

- Cot (3): Péi twong ho gia dinh duoc ghi nhu sau:

+PT1: La ho nghéo hoic ho can ngheo, ddng thoi 1 ho gia dinh chinh sach ¢ cong.

+PT2: La ho nghéo hoic ho can ngheo, dong thoi 1a ho gia dinh chinh sach xa hoi.

+DT3: La hg nghéo (khdng thuoec DT1 va BT2).

+ PT4: La ho can nghéo (khdng thugc BT1 va BT2).
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4. Tham dinh thiét ké co sé dw 4n diu tw ng dung cong nghé thdng tin nhém B
Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Nop hd so thim dinh:

Pon vi thim dinh dy an (hoic Hoi ddng tham dinh du an) gui van ban lay y
kién cua So Thong tin va Truyén thdng tham dinh thiét ké co so.

- Budc 2: Kiém tra hd so:
S¢ Thong tin va Truyén thong s& kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so.
- Budc 3: Tham dinh néi dung thiét ké co so.

S¢ Thong tin va Truyén thong danh gia sy phi hop cua thiét ké co so voi cac
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hién hanh, quy hoach va yéu cau vé an toan.

- Budc 4: Két luan tham dinh:

S¢ Thong tin va Truyén thdng ra két qua tham dinh, bao gom y kién chinh
thire vé thiét ké co sé va cac yéu cau stra doi (néu co).

Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.
Thanh phan ho so:

- B4o céo két qua khao sét.

- Thiét ké co so.

- Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay So Théng tin va Truyén théng nhan du
hd so hop 1é.

Déi twong thuc hién: Cac co quan, to chic, c& nhan tham gia hoic co lién quan
dén hoat dong quan 1y dau tu tng dung cdng nghé théng tin sir dung nguon von ngan
sach nha nudc.

Co quan thyc hién:
- Co quan truc tiép thuc hién: So Théng tin va Truyén thong.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng.

Két qua thuc hién: Y kién tham dinh (MAu theo phu luc 1A, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).
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Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai: Khong co.

Yéu cau, diéu kién: Khéng.

Can cur phép ly:

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly
dau tu tng dung céng nghé thdng tin str dung nguén vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung
mét sb diéu cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP.

5. Tham dinh thiét ké co sé' du an dau tw ieng dung cdng nghé théng tin nhém C
Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Nop hd so tham dinh:

Pon vi tham dinh du an (hoic Hoi dong tham dinh du &n) giri van ban lay y
kién cua So Thong tin va Truyén thdng tham dinh thiét ké co so.

- Buéc 2: Kiém tra hd so:
S¢ Thong tin va Truyén thong s& kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so
- Bu6c 3: Tham dinh noi dung thiét ké co so.

S¢ Thong tin va Truyén thong danh gia su phi hop cua thiét ké co so voi cac
tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hién hanh, quy hoach, va yéu cau vé an toan.

- Budc 4: Két luan tham dinh:

S¢ Thong tin va Truyén thdng ra két qua tham dinh, bao gém y kién chinh
thirc vé thiét ké co sé va cac yéu cau stra doi (néu co).

Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.
Thanh phan ho so:

- B4o céo két qua khao sét.

- Thiét ké co so.

- Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.

S lwong hd so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay S¢ Thong tin va Truyén théng nhan du
hd so hop Ié.

Déi twong thuc hién: Cac co quan, to chic, c& nhan tham gia hoidc co lién quan
dén hoat dong quan 1y dau tu tng dung cdng nghé théng tin sir dung nguén von ngan
sach nha nudc.

Co quan thyc hién:
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Théng tin va Truyén thdng.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién: Y kién tham dinh (MAu theo phu luc 1A, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai: Khdng cd.

Yéu cau, diéu kién: Khéng.

Can ctr phap ly:

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cta Chinh phu quy dinh quan ly
dau tu tng dung céng nghé thdng tin str dung nguén vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP.

6. Tham dinh thiét ké chi tiét dw an dau tw wng dung cong nghé thdng tin
nhom B thuc hién theo hinh thiic béo cao kinh té - ky thuat

Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1: Nop hd so tham dinh:

Pon vi tham dinh du 4n (hodc Hoi ddng tham dinh du 4n) guri van ban lay y
kién cuia So Thong tin va Truyén thdng vé tham dinh thiét ké chi tiét dy an dau tu
ting dung cdng nghé thdng tin thuc hién theo hinh thuc bao cao kinh té - ky thuat,

- Budc 2: Kiém tra ho so:

S¢ Thong tin va Truyén thong s& kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so.
- Buéc 3: Tham dinh noi dung thiét ké chi tiét.

S¢ Thong tin va Truyén thong danh gia:
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+ Sy phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so véi quy dinh cua
phap luat, bao gom: cac noi dung chinh cua thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va
cac ho so khac theo quy dinh cta phap luat co lién quan.

+ Su phl hop véi thiét ké co sé trong bao céo nghién cau kha thi dugc duyét
va quy dinh cua phap luat c6 lién quan, trir truong hop du an thuc hién 1ap bao céo
kinh té - k§ thuat.

+ Sy phu hop véi céc tiéu chuan, quy chuan ky thuat dwoc &p dung.

+ Su tuan thu Khung kién trdc Chinh phu dién tir, Chinh pha sé hosc khung
kién tric sb cap bo hodc khung kién trac sé cap tinh.

+ Sy hop ly cua giai phép, thiét bi (néu co).

+ Sy phl hop cua bién phép an toan van hanh, phong, chéng chay, no (néu
co).

+ Noi dung khac trong thiét ké chi tiét.

- Budc 4: Két luan tham dinh:

S¢ Thong tin va Truyén thdng ra két qua tham dinh, bao gém y kién chinh
thire vé thiét ké chi tiét va cac yéu cau stra d6i (néu co).

Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

Thanh phan ho so:

- Bé4o c4o két qua khao sat.

- Thiét ké chi tiét du an dau tu tng dung cong nghé thdng tin nhdm B thuc hién
theo hinh thic bao céo kinh té - ky thuat.

- Cac van ban phap ly, tai liéu khac co lién quan.
S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay Sé Thong tin va Truyén théng nhan du
hé so hop Ié.

Déi twong thuc hién: Cac co quan, to chic, c& nhan tham gia hozc co lién quan
dén hoat dong quan 1y dau tu tng dung cdng nghé théng tin sir dung ngudn von ngan
sach nha nuéc.

Co quan thuc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién: So Théng tin va Truyén thong.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién: Y kién tham dinh (Mau theo phu luc IB, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).

Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai: Khong co.

Yéu cau, diéu kién: Khong.

Can cur phéap ly:

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cta Chinh phu quy dinh quan ly
dau tu tng dung céng nghé thdng tin str dung nguén vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cta Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP.

7. Tham dinh thiét ké chi tiét dw an dau tw wng dung cong nghé thdng tin
nhom C thuc hién theo hinh thirc bao céo kinh té - ki thuat

Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Nop hd so thim dinh:

Pon vi thim dinh dy an (hoic Hoi ddng tham dinh du an) gui van ban lay y
kién ciia So Thong tin va Truyén thdng vé tham dinh thiét ké chi tiét dy an dau tu
ing dung cdng nghé thdng tin thuc hién theo hinh thuc bao cao kinh té - ky thuat.

- Budc 2: Kiém tra ho so:

S¢ Thdng tin va Truyén thong s& kiém tra tinh hop 18 va day du cua hd so.
- Budc 3: Tham dinh néi dung thiét ké chi tiét.

S¢ Thong tin va Truyén thong danh gia:

+ Sy phu hop vé thanh phan, quy céach cua thiét ké chi tiét so véi quy dinh cua
phap luat, bao gom: cac noi dung chinh cua thiét ké chi tiét, cac tai liéu khao sat va
cac ho so khac theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

+ Su phu hop véi thiét ké co so trong bdo cdo nghién cuu kha thi duoc duyét
va quy dinh cua phap luat co lién quan, trir truong hop du an thuc hién lap bao cédo
kinh té - k§ thuat.

+ Sy phu hop véi céc tiéu chuan, quy chuan ky thuat duoc ap dung.
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+ Su tuan thu Khung kién trdc Chinh phu dién ter, Chinh pha sé hoic khung
kién tric sb cap bo hodc khung kién trdc sé cap tinh.

+ Sy hop ly cua giai phép, thiét bi (néu co).

+ Sy phi hop caa bién phap an toan van hanh, phong, chéng chay, né (néu
cd).

+ Noi dung khac trong thiét ké chi tiét.

- Budc 4: Két luan tham dinh:

S¢ Thong tin va Truyén thdng ra két qua tham dinh, bao gém y kién chinh
thire vé thiét ké chi tiét va cac yéu cau stra d6i (néu co).

Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

Thanh phan ho so:

- Béo c4o két qua khao sat.

- Thiét ké chi tiét du an dau tu ung dung cong nghé théng tin nhém C thyc hién
theo hinh thic bao céo kinh té - ky thuat.

- Cac van ban phap ly, tai liéu khac cé lién quan.
S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay Sé Thong tin va Truyén théng nhan du
hé so hop 1é.

Déi twong thuc hién: Cac co quan, to chac, ca nhan tham gia hoic ¢é lién quan
dén hoat dong quan 1y dau tu tng dung cdng nghé théng tin sir dung ngudn von ngan
sach nha nudc.

Co quan thyc hién:
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Théng tin va Truyén thdng.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thdng tin va Truyén théng.

Két qua thuc hién: Y kién tham dinh (MAu theo phu luc IB, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).

Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
Tén mau don, mau to khai: Khdng co.

Yéu cau, diéu kién: Khéng.
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Can ctr phap ly:
- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 cta Chinh phu quy dinh quan ly
dau tu tng dung céng nghé thdng tin str dung nguon vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP.

8. Tham dinh ké hoach thué dich vu c6ng nghé théng tin
Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Nop hd so thim dinh:

Pon vi tham dinh giri van ban lay y kién cua S¢ Thong tin va Truyén théng vé
tham dinh ké hoach thué dich vu cdng nghé thdng tin.

- Buégc 2: Kiém tra ho so:
S¢ Thong tin va Truyén thong s& kiém tra tinh hop 18 va day du cua ho so.

- Budc 3: S¢ Thong tin va Truyén thong t6 chac Tham dinh noi dung ké
hoach thué dich vu cdng nghé thong tin.

- Budc 4: Két luan tham dinh;

S¢ Thong tin va Truyén thdng ra két qua tham dinh, bao gém y kién chinh
thic vé ké hoach thué va cac yéu cau stra doi (néu co).

Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

Thanh phan ho so:

- T trinh tham dinh ké hoach thué.

- Ké hoach thué.

- Cac van ban c0 lién quan khéc.

S6 lugng hé so: 03 bo.

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay Sé Thong tin va Truyén théng nhan du
ho so hop 1é (Khoan 34 Diéu 1, Nghi dinh 82/2024/ND-CP).

Déi twong thuc hién: Cac co quan, to chic, c& nhan tham gia hoic co lién quan
dén hoat dong quan 1y dau tu tng dung cdng nghé théng tin sir dung ngudn von ngan
sach nha nudc.

Co quan thuc hién:
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- Co quan truc tiép thuc hién: So Thong tin va Truyén thong.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

Két qua thuc hién: Y kién thim dinh (Mau theo phu luc 1B, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).

Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai: Khdng co.

Yéu cau, diéu kién: Khéng.

Can cu phép ly:

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 cta Chinh phu quy dinh quan ly
dau tu tng dung céng nghé thdng tin str dung nguon vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP.

9. Xac dinh lan dau cap do doi véi hé thong thong tin cap d@é 1, 2; xac dinh lai
cap dd doi véi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap do 1, 2

Trinh tu va cach thac thuc hién:
- Budc 1: Lap ho so dé xuét cap do.

Pon vi van hanh hé thong thdng tin 1ap ho so dé xuat cap do theo quy dinh tai
Piéu 15 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP guri vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé duoc
tham dinh, phé duyét.

- Bugc 2: Tham dinh ho so dé xuat cap do.

S Thong tin va Truyén thdng thuc hién tham dinh hé so dé xuét cap do theo quy
dinh tai Biéu 16 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Budc 3: Phé duyét dé xuat cap do.

S¢ Thong tin va Truyén théng phé duyét dé xuat cap do, gui bao cao UBND tinh.
Céch thuc thyc hién: Truc tuyén qua Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh.
Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do (theo Mau sé 01
Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Quy ché bao dam an toan hé thong thong tin.
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- H6 so dé xuét cap do bao gom:
+ Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thdng tin.
+ Tai liéu thiét ké hé thong thong tin.

+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cip do can cir trén céc tiéu chi theo quy dinh
cua phéap luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thdng tin theo cap do twong
tng.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: toi da 1a 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Déi tuong thuc hién: co quan, to chic, ca nhan tham gia hoic co lién quan dén
hoat dong xay dung, thiét lap, quan ly, van hanh, nang cap, ma rong hé théng thdng tin
phuc vu ting dung cdng ngh¢ thong tin trong hoat dong cla co quan nha nudce trén dia
ban tinh Nam Binh (c&c s, ban, nganh, UBND cap huyén, cap x4, cac doanh nghiép
cung cép dich vu tng dung cdng nghé thdng tin, ha ting cong nghé thdng tin, nén tang
SO ...).

Co quan thyc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién: So Théng tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: co quan, don vi 6 lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

Két qua thyuc hien: Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé théng thong tin.
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuat cip do (MAau sb 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

- Quyét dinh phé duyét cap d6 an toan hé théng théng tin (Mau s 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.
Can ctr phap ly:
- Luat An toan thdng tin mang (Luat sé 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015).



27

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pha v& bao dam an toan
hé thong thong tin theo cip do.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va husng dan mat sé diéu ciia Nghi dinh s6 85/2016/ND- CP
ngay 01/7/2016 vé bao dam an toan hé théng théng tin theo ¢ ap do.

- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin - cac k¥ thuat an
toan - y&u cau co ban vé an toan hé thdng thdng tin theo cap do.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh gtri: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin).

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr cac vin ban hudng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);
(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi thim dinh, phé duyét ho so dé xuét cap do vai cac
noi dung sau:

Phan 1. Thong tin chung
Tén hé thng thong tin:
Pon vi van hanh hé thong thong tin:
bia chi:
CAap d6 an toan hé thong thong tin dé xuit:

Phan 2. Hé so' kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.

A W ho-

2. Tai liéu thiét ké thi cong dd duoc cip co tham quyén phé duyét hodc tai liéu co
gia tri turong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cip do can cur trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo ¢ ap do twong
ung.

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) tham
dinh va phé duyét hd so dé xuat cip do ctia hé thong thong tin (Tén hé thong thong
tin)./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC

- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, chitc danh va dong dd'u)
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Mau s6 06
CHU QUAN HE THONG THONG TIN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

So:

, ngay... thang... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét cap d an toan hé thng thong tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUC)

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can clr cac vin ban huéng dan thi hanh Luét an toan thong tin mang va cac vin
ban li€én quan);
Xét dé nghi cua co quan (Tén don vi dé nghi),

QUYET PINH:
Picu 1. Phé duyét cap do an toan hé thong thong tin d6i v6i (Tén hé thong thong
tin) cu thé nhu sau:
1. Thoéng tin chung
a) Tén hé théng thong tin:
b) Pon vi van hanh hé thong thong tin:
c) bDia chi:
2. Cap d6 an toan hé théng thong tin: (cip do)
3. Phuong 4n bao dam an toan thong tin:
a) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong thiét ké hé théng thong tin tuong
g v&i cap do (cap do) 1a phu hop voi tiéu chuan qubc gia (Tén tiéu chuan), quy
chuan ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thong tin
theo ¢ ap do.
b) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong qua trinh van hanh hé théng tuong
g v&i cap d6 (cap do) 1a phu hop voi tidu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy
chuan k¥ thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thong tin
theo cép do.
Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:
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a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan hé thong thong tin minh quan 1y theo
cac quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

b) Cac nodi dung khac (néu co).

2. Trach nhiém cua cac co quan lién quan khac (néu c6).

Diéu 3. Dicu Khodn thi hanh

1. Co quan (Tén don vi dé xuat) va cic co quan lién quan khac chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin chiu trach nhiém kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quyét dinh nay bao cao co quan (Chu quan hé théng thong tin) theo
quy dinh cua phap luat./.

Noi nhén: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- : (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh va déng dau)
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10. Xac dinh lan dau cAp d6 doi véi hé thong thdng tin cap do 3; xac dinh lai
cap dd doi véi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cap df 3
Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Lap ho so dé xuét cap do.

Pon vi van hanh hé thdng thdng tin 13p hd so d& xuat cap do theo quy dinh tai
Piéu 15 Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP guri vé Sé Thong tin va Truyén théng tham dinh.

- Budc 2: Tham dinh hd so dé xuat cap do.

S Thong tin va Truyén thdng thuc hién tham dinh ho so dé xuat cap do theo quy
dinh tai Biéu 16 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Budc 3: Phé duyét dé xuét cap do.
Pon vi van hanh hé théng théng tin trinh UBND tinh phé duyét dé xuat cap do.

Céch thie thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh. Néu
c6 noi dung bi mat nha nudc thi thuc hién theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

Thanh phan ho so:

- To trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap do (Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Vin ban d& nghi tham dinh hd so dé xuat cap do (theo Mau s 02 Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP).

- Vin ban ctia Sé Thong tin va Truyén thdng tham dinh ho so dé xuat cap do (Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Quy ché bao dam an toan hé thong thong tin.

- Hb so dé xuat cap do bao gom:

+ Tai liéu md ta, thuyét minh tdng quan vé hé thdng thdng tin.
+ Tai liéu thiét ké hé thong thong tin.

+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén céc tiéu chi theo quy dinh
cua phép luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thdng tin theo cap do tuong
ng.

S6 lwong hd so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh t6i da 13 15 ngay ké tir ngay nhan du hd
so hop 1&. Thoi gian xa Iy hd so phé duyét cap ti da 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd so hop 1¢.

Péi twong thuc hién: co quan, to chic, c& nhan tham gia hodc c¢6 lién quan dén
hoat dong xay dung, thiét Iap, quan ly, van hanh, nang cap, mé rong hé théng thdng tin
phuc vu trng dung cong nghé thdng tin trong hoat dong cia co quan nha nudce trén dia
ban tinh Nam Dinh (c4c s, ban, nganh, UBND cip huyén, cip x4, cac doanh nghiép
cung cap dich vu g dung cong nghé thdng tin, ha tang cong nghé thong tin, nén tang
SO ...).

Co quan thyc hién:
- Co quan truc tiép thuc hién: UBND tinh; S& Théng tin va Truyén thong.
- Co quan phdi hop: co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh,
Két qua thyuc hién: Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé théng thong tin.
Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.
Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dé nghi tham dinh ho so dé xuat cap do (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Vian ban tham dinh ho so dé xuat cap do (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP)

- T trinh phé duyét hd so dé xuat cap do6 (Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Quyét dinh phé duyét cap d6 an toan hé théng théng tin (Mau sé 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién thyuc hién: Khong quy dinh.
Can ctr phap ly:
- Luat An toan thdng tin mang (Luat sé 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015).

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pha v& bao dam an toan
hé thong thong tin theo cap do.
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- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va husng dan mat sé diéu ciia Nghi dinh s 85/2016/ND- CP
ngay 01/7/2016 vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin - cac ki thuat an
toan - y&u cau co ban vé an toan hé thdng thdng tin theo cap do.
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MAu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S8 .....,NgAy ... thang ... nam ...
V/v d& nghi tham dinh hd so dé xuét cap do

Kinh giri: (Pon vi chuy@n trach vé an toan théng tin)
Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Co quan tham dinh) tham dinh ho so dé xuat cap
do vai cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. bia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thoéng tin dé xuat:

Phan 2. Ho so' kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap co tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc d& xuat cip do can cir trén céc tiéu chi theo quy
dinh caa phap luat.

4. Tai lieu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip do twong
ung.

5. Y kién vé mat chuy&n mén cta don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia cha
quan hé théng thong tin (d6i véi hé thong thong tin d& xuat cip do 4 hodc cap do 5).

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Co quan tham dinh) cho y kién tham dinh ho so dé
Xuat cap do an toan hé thong thong tin dbi véi (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddu)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
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MAZu s6 04

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o A .....,Ngay ... thang ... nam ...
V/v y kién tham dinh ho so dé xuat cap do

Kinh gui: (Cha quan hé théng théng tin/
Pon vi van hanh hé thdng thong tin).

(Tén co quan thim dinh) nhan duoc Cong van s6 ..... ngdy ..... thang ....... nam
..... cia (Tén co quan dé nghi) vé viéc tham dinh hd so dé xuét cap do cua hé thong
thong tin ddi voi (Tén hé thdng thong tin). Sau khi xem xét, tong hop v kién va két qua
tham dinh cta cac co quan, t6 chiic ¢6 lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 y kién
tham dinh nhu sau:

Phan 1. Hé so;, tai liéu tham dinh

1. Tai liéu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoc tai lidu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh caa phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5.Y kién vé mat chuyén moén ciia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia
chii quan hé thong thong tin ddi véi hé thng thong tin dé xuét cap do 4 hoidc cap do 5.

Phén 2. Ciin cir phap Iy dé tham dinh

1. Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.

2. Can ctr cac vin ban husng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang.

2. Cac can ctr phap ly khac o lién quan.

Phan 3. Té chirc thAm dinh

1. Bon vi cha tri tham dinh:

2. Pon vi phéi hop tham dinh:

3. Hinh thiic tham dinh: T6 chac hop hoic lay y Kién bang van ban hoic ap dung
ca hai hinh thic (néu can thiét).

Phan 4. y kién tham dinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
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1. Tong hop y kién tham dinh cua don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 12 Nghi dinh nay.

2. 'Y kién tham dinh vé su phu hop Vé viéc dé xuat cap do theo quy dinh tai Biéu
16 Nghi dinh nay.

3. Y kién khéc (néu co).

Phan 5. Két luan

Hb so dé xuat cap do hé thdng thong tin 1a phui hop/chua phu hop (néu chua phu
hop @& nghi chi rd nhitng ndi dung chwra pht hop) dé theo cap do dé xuét.

Trén day 1a y kién tham dinh cta (Co quan tham dinh) cho ho so dé xuat cap
d6 cuia hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin). D& nghi co quan (Tén co quan dé
nghi) xem xét bao cdo cap co tham quyén Diéu chinh (néu yau cau Diéu chinh) hoic
trinh co quan c6 tham quyén phé duyét (néu chap thuan dé xuat ciia co quan trinh)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
-Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddu)
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MAu s6 05
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: v , ngay ... thang ... nam ..
TO TRINH

Veé viéc phé duyét dé xuat cap do
Kinh giri: (Co quan lién quan c6 tham quyén).
Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr c4c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

Cin ctr ¥ kién tham dinh caia don vi chuy@n trach vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, to chic) trinh phé duyét ho so dé xuat cap do vai cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. Dbia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. Ho so’ kém theo

1. Tai liéu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cta phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5.'Y kién vé mat chuy@n mdn cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua
chii quan hé thdng thong tin ddi véi hé thong thong tin dé xuét cap do 4 hoidc cip do 5.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
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6. Y kién tham dinh cua co quan chi tri thim dinh d4i vé6i hé thdng thong tin dé
XUat tir cip do 3 tro 1én.
(Tén co quan) trinh (Chu quan hé thdng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét
dé xuat cap do cua hé théng théng tin (Tén hé théng théng tin)./.
Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng dau)
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MAu s6 06
(CHU QUAN HE THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i ngay ... thang ... nam ..
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét cip dé an toan hé théng thdng tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUTC)

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

Xét dé nghi cua co quan (Tén don vi dé nghi),

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét cap do6 an toan hé thong thong tin ddi véi (Tén hé théng théng
tin) cu thé nhur sau:

1. Théng tin chung

a) Tén hé thong thong tin:

b) Pon vi van hanh hé théng théng tin:

¢) bia chi:

2. Cap d6 an toan hé théng théng tin: (cap do)

3. Phuong an bao dam an toan théng tin:

a) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong thiét ké hé théng thong tin tuong
g vai cap do (cap do) 1a ph hop véi tiéu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

b) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong qué trinh van hanh hé thong tuong
g véi cap do (cap do) 1a pht hop véi tiéu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Co quan (Tén don vi d& nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan hé théng théng tin minh quan ly theo
cac quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

b) Cac ndi dung khac (néu cd).

2. Trach nhiém cia cac co quan lién quan khac (néu co).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-toan-thong-tin-mang-2015-298365.aspx
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piéu 3. Pidu khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi dé xuat) va cac co quan lién quan khéac chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin chiu trach nhiém kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quyét dinh niy bao cao co quan (Chii quan hé thdng thdng tin) theo quy
dinh cia phap luat./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
e ; (Ky, ghi 8 ho tén, chitc danh va déng dau)
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11. Xac dinh lan dau cip dé ddi véi hé théng thdng tin cip dd 4; xac dinh lai
cap do doi véi hé thong thong tin da dwoc phé duyét cip dé 4

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Lap ho so dé xuét cap do.

Pon vij van hanh hé thdng thdng tin 1ap hd so d& xuat cap do theo quy dinh tai
Diéu 15 Nghi dinh s 85/2016/ND-CP giri vé S¢ Thdng tin va Truyén thong dé xin y
kién chuyén mén (Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Budc 2: Cho y kién chuyén mon vé ho so dé xuat cap do.

S Thong tin va Truyén théng c6 Van ban gop ¥ chuy@n mon vé hd so dé xuat cap
d6 guri don vi van hanh hé théng thng tin.

- Bugc 3: Tham dinh ho so dé xuat cap do.

Pon vi van hanh hé thdng thdng tin trinh UBND tinh ho so dé xuat cap do. UBND
tinh giri ho so dé xuat cap do téi toi Bo Thdng tin va Truyén théng chu tri, phéi hop véi
B6 Québc phong, Bd Cong an va cac Bo, nganh lién quan thuc hién tham dinh.

- Budc 4: Phé duyét dé xuét cap do.

Trén co s& két qua tham dinh, truong hop hd so dé xuat cap do caa hé théng théng
tin da duoc thuyét minh phil hop vai cap d6 dé xuat va dua diéu kién phé duyét cap do an
toan thong tin, don vi van hanh hé thong thong tin hoan thién ho so dé xuat cap do, trinh
UBND tinh xem xét phé duyét.

Céch thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh. Néu
c6 ndi dung bi mat nha nuéc thi thyuc hién theo quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc.

Thanh phan hd so:

- To trinh V& viéc phé duyét dé xuat cap do (Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Van ban xin y kién chuyén mon vé ho so dé xuat cap do (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

- Vin ban gop y kién chuy@n mdn cia S& Thong tin va Truyén thdng vé ho so dé
Xuat cap do.
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- Van ban d& nghi tham dinh hd so dé xuét cap do (theo Mau s 02 Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP).

- Vian ban tham dinh ho so d& xuat cap d6 (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Quy ché bao dam an toan hé thdng thdng tin.

- H6 so dé xuét cap do bao gom:

+ Tai liéu md ta, thuyét minh tdng quan vé hé thdng thdng tin.
+ Tai liéu thiét ké hé thong théng tin.

+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cip do can cir trén céc tidu chi theo quy dinh
cua phép luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thdng tin theo cap do tuong
ung.

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh t6i da 1a 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd
so hop 1&. Thoi gian xa Iy hd so phé duyét cap ti da 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢.

Déi tuong thuc hién: co quan, to chic, ca nhan tham gia hoic c6 lién quan dén
hoat dong xay dung, thiét lap, quan ly, van hanh, nang cap, ma rong hé théng thong tin
phuc vu ting dung cdng ngh¢ thdng tin trong hoat dong clia co quan nha nudce trén dia
ban tinh Nam Dinh (c4c s, ban, nganh, UBND cip huyén, cap x4, cac doanh nghiép
cung cap dich vu tng dung cong nghé thdng tin, ha tang cong nghé thong tin, nén tang
SO ...).

Co quan thyc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND tinh; Bo Thdng tin va Truyén théng; So
Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: B Québc phong, Bd Cong an va cac Bo, nganh lién quan.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

Két qua thyuc hién: Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé théng thong tin.
Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

Tén mau don, mau to khai:
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- Vian ban xin y kién chuyén mén vé hd so d& xuat cap do (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

- Van ban dé nghi tham dinh hd so dé xuat cap do (Mau sé 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Vian ban tham dinh hd so d& xuat cap d6 (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- T trinh phé duyét hd so dé xuat cap do6 (Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 85/2016/ND-CP).

- Quyét dinh phé duyét cip do an toan hé thong théng tin (Mau sé 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 85/2016/ND-CP).

Yéu cau, diéu kién thuc hién: Khong quy dinh.

Can ctr phap ly:

- Luat An toan thdng tin mang (Luat s6 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015).

- Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pha V& bao ¢am an toan
hé thdng thong tin theo cap do.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan mot sé diéu caa Nghi dinh s6 85/2016/ND- CP
ngay 01/7/2016 vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

- Tiéu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cong nghé thdng tin - cac ki thuat an
toan - y&u cau co ban vé an toan hé thdng thdng tin theo cap do.
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MAu s6 02

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V/v d& nghi tham dinh hd so dé xuét cap do
Kinh gui: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin)
Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Co quan tham dinh) tham dinh ho so dé xuat cap
do vai cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. bia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thoéng tin dé xuat:

Phan 2. Ho so' kém theo

1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap co tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc d& xuat cip do can cir trén céc tiéu chi theo quy
dinh caa phap luat.

4. Tai lieu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip do6 twong
ung.

5. Y kién vé mat chuy&n mén cta don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia cha
quan hé théng thong tin (d6i véi hé thong thong tin d& xuat cip do 4 hodc cap do 5).

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Co quan tham dinh) cho y kién tham dinh ho so dé
Xuat cap do an toan hé thong thong tin dbi véi (Tén hé théng thong tin)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddu)
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MAu s6 03

(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO e , ngay ... thang ... nam ...
Vv xin y kién chuyén mén vé hd so dé
Xuét cap do

Kinh gui: (Pon vi chuyén trach vé an toan thong tin)

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctir cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va
céc van ban lién quan);

(Tén co quan, to chirc) d& nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) cho y
kién chuyén mon vé ho so dé xuat cap do véi cac noi dung sau:

Phan 1. Thdng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng thong tin:

3. bia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. Ho so' kém theo

1. Tai liéu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cta phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

(Tén co quan, tO chirc) d& nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) cho y
kién vé sy phi hop ctia dé& xuat cip do va phuong an bao dam an toan hé thong théng
tin theo cap do cua hé théng théng tin (Tén hé théng théng tin)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chizc danh va déng dau)
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Mau s6 04

(TEN CO QUAN, TO CHUC)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Vv y kién tham dinh ho so dé xuat cap do

Kinh gui: (Cha quan hé théng théng tin/
Pon vi van hanh hé thdng thong tin).

(Tén co quan thim dinh) nhan duoc Cong van s6 ..... ngdy ..... thang ....... nam
..... cia (Tén co quan dé nghi) vé viéc tham dinh hd so dé xuét cap do cua hé thong
thong tin ddi voi (Tén hé thdng thong tin). Sau khi xem xét, tong hop v kién va két qua
tham dinh cta cac co quan, t6 chiic ¢6 lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 y kién
tham dinh nhu sau:

Phan 1. Hé so;, tai liéu tham dinh

1. Tai liéu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng théng tin.

2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoc tai lidu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh caa phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5.Y kién vé mat chuyén moén ciia don vi chuyén trach vé an toan thong tin cia
chii quan hé thong thong tin ddi véi hé thong thong tin dé xuét cap do 4 hoidc cap do 5.

Phén 2. Ciin cir phap Iy dé tham dinh

1. Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.

2. Can ctr cac vin ban husng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang.

2. Cac can ctr phap ly khac o lién quan.

Phan 3. Té chirc thAm dinh

1. Bon vi cha tri tham dinh:

2. Pon vi phéi hop tham dinh:

3. Hinh thiic tham dinh: T6 chac hop hoic lay y Kién bang van ban hoic ap dung
ca hai hinh thic (néu can thiét).

Phan 4. y kién tham dinh
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1. Tong hop y kién tham dinh cua don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 12 Nghi dinh nay.

2. 'Y kién tham dinh vé su phu hop Vé viéc dé xuat cap do theo quy dinh tai Biéu
16 Nghi dinh nay.

3. Y kién khéc (néu co).

Phan 5. Két luan

Hb so dé xuat cap do hé thdng thong tin 1a phui hop/chua phu hop (néu chua phu
hop @& nghi chi rd nhitng ndi dung chwra pht hop) dé theo cap do dé xuét.

Trén day 1a y kién tham dinh cia (Co quan tham dinh) cho ho so dé xuét cap
d6 cuia hé théng thong tin (Tén hé théng thong tin). D& nghi co quan (Tén co quan dé
nghi) xem xét bao cdo cap co tham quyén Diéu chinh (néu yau cau Diéu chinh) hoic
trinh co quan c6 tham quyén phé duyét (néu chap thuan dé xuat ciia co quan trinh)./.

Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
-Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddu)
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MAu s6 05
(TEN CO QUAN, TO CHUC) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: v , ngay ... thang ... nam ..
TO TRINH

Veé viéc phé duyét dé xuat cap do
Kinh giri: (Co quan lién quan c6 tham quyeén).

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr c4c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

Can ct y kién tham dinh ctia don vi chuy@n trach vé cong nghé thong tin/co quan
tham dinh;

(Tén co quan, to chic) trinh phé duyét ho so dé xuat cap do vai cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tin chung

1. Tén hé théng théng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng théng tin:

3. bia chi:

4. Cép d6 an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phan 2. Ho so’ kém theo

1. Tai liéu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thng tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap c6 tham quyén phé duyét hoac tai liéu co
gia tri twrong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy
dinh cta phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

5.'Y kién vé mat chuy@n mdn cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua
chii quan hé thdng thong tin ddi véi hé thng thong tin dé xuét cap do 4 hoidc cip do 5.
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6. Y kién tham dinh cua co quan chi tri thim dinh d4i vé6i hé thdng thong tin dé
XUat tir cip do 3 tro 1én.

(Tén co quan) trinh (Chu quan hé thdng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét
dé xuat cap do cua hé théng théng tin (Tén hé théng théng tin)./.
Noi nhan: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng dau)
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MAu s6 06
(CHU QUAN HE THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i ngay ... thang ... nam ..
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét cip dé an toan hé théng thdng tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUTC)

Can ctr Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Cin ctr cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);

Xét dé nghi cua co quan (Tén don vi dé nghi),

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét cap do6 an toan hé thong thong tin ddi véi (Tén hé théng théng
tin) cu thé nhur sau:

1. Théng tin chung

a) Tén hé thong thong tin:

b) Pon vi van hanh hé théng théng tin:

¢) bia chi:

2. Cap d6 an toan hé théng théng tin: (cap do)

3. Phuong an bao dam an toan théng tin:

a) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong thiét ké hé théng thong tin tuong
g vai cap do (cap do) 1a ph hop véi tiéu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

b) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong qué trinh van hanh hé thong tuong
g véi cap do (cap do) 1a pht hop véi tiéu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cap do.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. Co quan (Tén don vi d& nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan hé théng théng tin minh quan ly theo
cac quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

b) Cac ndi dung khac (néu cd).

2. Trach nhiém cia cac co quan lién quan khac (néu co).
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piéu 3. Pidu khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi dé xuat) va cac co quan lién quan khéac chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin chiu trach nhiém kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quyét dinh niy bao cao co quan (Chii quan hé thdng thdng tin) theo quy
dinh cia phap luat./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
e ; (Ky, ghi 8 ho tén, chitc danh va déng dau)
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12. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé théng tin I1én chic
danh nghé nghiép Cong nghé théng tin 1én hang 111

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, s, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phd va cac don vi sy nghiép cong lap thusc UBND tinh xay dung dir thao Dé &n
xét thang hang chtc danh nghé nghiép tir Cong nghé thong tin hang 1V 1én Cong nghé
thong tin hang 111 gtri S& Noi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir Cong nghé thong tin hang 1V 1én Cong nghé thdng tin hang 111

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Bu6c 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh h so,
danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy dinh doi véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 van ban bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budéc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chac tring tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chiic dy xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir ciia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chutc c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- C4c yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022
cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chac danh nghé
nghiép va xép luong ddi vai vién chizc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan
thong tin.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi twong thuc hién: Vién chicc dang gitr chic danh nghé nghiép Cong nghé
théng tin hang IV thudc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Binh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac so, ban, nganh, UBND céc huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tir Cong nghé thong tin hang 1V 1én Cong nghé thong tin hang I111.

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc ndm xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:
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- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu V& tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu so 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
i vai vién chirc chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly to chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
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13. Xét thang hang vién chikc chuyén nganh céng nghé théng tin Ién chiic
danh nghé nghiép Coéng nghé théng tin hang 11

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang 18n chuc danh nghé nghiép Cong
nghé thdng tin hang 11, béo céo s, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac
don vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Cong nghé théng tin hang 111 1én chirc danh nghé nghiép Cong
nghé théng tin hang 11.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Céng nghé thdng tin hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi 6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chic chuyén nganh cong nghé thong tin, an
toan thong tin.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Cong nghé théng tin hang 111,

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chtic danh nghé nghiép vién chac tir
Cong nghé thong tin hang I11 1én Cong nghé thong tin hang I1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chie xét thang hang chac danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién git thi dugc tinh 1a twong duong vai hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma sb, tieu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong
i vai vién chire chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén théng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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14. Xét thang hang vién chikc chuyén nganh céng nghé théng tin Ién chiic
danh nghé nghiép Céng nghé théng tin hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang hang 1én chuc danh nghé nghiép Cong
nghé thdng tin hang |, béo céo s&, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac
don vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Cong nghé thdng tin hang 11 1én chic danh nghé nghiép Cong
nghé théng tin hang 1.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Pé an xét thang hang ddi véi vién chiic Cong nghé théng tin hang 1l
Ién chirc danh nghé nghiép Cong nghé thdng tin hang 1, trinh UBND tinh ban hanh.

- Buéc 3: S¢ Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thing hang vién chirc
Cong nghé thdng tin hang 11 1én chic danh nghé nghiép Céng nghé thdng tin hang |
theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chang chi ngoai ngi, ching chi tin hoc;

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chic chuyén nganh cong nghé théng tin, an
toan théng tin.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chizc danh nghé
nghiép Cong ngh¢ thdng tin hang II.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
churc tr Cong nghé thong tin hang Il 1én Cong nghé thdng tin hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong lap da duoc cip c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chitic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.
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- Thong tu sd 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua B Théng tin va
Truyén théng quy dinh ma sb, tieu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong
d6i vai vién chire chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thdng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cia Nha nudc thuoc tinh Nam Dinh.
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15. Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan théng tin 1én chic danh
nghé nghiép An toan thdng tin hang 111

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, s, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh xay dung du thao Dé &n
xét thang hang chac danh nghé nghiép tir An toan thong tin hang IV 18n An toan théng
tin hang 11 giri S& Noi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir An toan thong tin hang 1V 1&n An toan thong tin hang 111.

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Budc 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh ho so,
danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy dinh doi véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap Gng yéu cau quy dinh tai Thong tu sé 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 caa Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an
toan thong tin.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuwong thuc hién: Vién chirc dang giir chuc danh nghé nghiép An toan
théng tin hang IV thudc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Dinh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac s, ban, nganh, UBND céc huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tir An toan thong tin hang IV [én An toan thong tin hang I11.

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc ndm xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢o thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:
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- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché té chic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu so 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
i vai vién chirc chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁre1 Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)

O [@OE[6 | O 6@ | © Q) [ 1) [a2) [ 13) [(14 15 | 16) [(@7)] (18) | (19) ((20)

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



72

16. Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan théng tin Ién chic
danh nghé nghiép An toan thong tin hang 11

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang 1én chiic danh nghé nghiép An toan
thdng tin hang 11, béo céo so, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép An toan thdng tin hang 111 1én chic danh nghé nghiép An toan
théng tin hang I1.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép An toan thong tin hang 11 theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chic chuyén nganh cong nghé thong tin, an
toan thong tin.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép An toan théng tin hang I11.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
An toan thong tin hang 111 1én An toan thong tin hang 11.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thdng tin va
Truyén théng quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
dbi vai vién chire chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén théng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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17. Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan théng tin Ién chic
danh nghé nghiép An toan thong tin hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang 1én chiic danh nghé nghiép An toan
thdng tin hang 1, bao cdo so, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép An toan thong tin hang 11 1&én chic danh nghé nghiép An toan
théng tin hang .

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thang hang dbi vai vién chizc An toan thong tin hang 11 1én
chac danh nghé nghiép An toan théng tin hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: S Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
An toan thong tin hang 11 1&n chizc danh nghé nghiép An toan thdng tin hang | theo
quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, c¢6 x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoidc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay
30/6/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chic chuyén nganh cong nghé théng tin, an
toan thong tin.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chizc danh nghé
nghiép An toan thong tin hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc tir An toan thong tin hang Il 1én An toan thong tin hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi sy nghiép cong lap ¢6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chtc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.



80

- Théng tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 caa Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i vai vién chire chuy@n nganh cong nghé théng tin, an toan thdng tin.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cia Nha nudc thuoc tinh Nam Dinh.
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MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁre1 Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)
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......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)
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18. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién Ién chac danh
nghé nghiép Bién tap vién hang 11

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép Bién tap
vién hang I, bao cdo sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Bién tap vién hang 11l 1&n chicc danh nghé nghiép Bién tap
vién hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chiic xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Bién tap vién hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban b&o cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoic xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thugc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Bién tap vién hang I11.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Bién tap vién hang 111 1én Bién tap vién hang I1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
véi vien chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
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19. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién Ién chac danh
nghé nghiép Bién tap vién hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép Bién tap
vién hang 1, béo céo so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Bién tap vién hang 11 1én chiic danh nghé nghiép Bién tap vién
hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thang hang d6i véi vién chic Bién tap vién hang 11 1én chuc
danh nghé nghiép Bién tap vién hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: S Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
Bién tap vién hang II Ién chtic danh nghé nghiép Bién tap vién hang I theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chung chi tin hoc.
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- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thai han giai quyét: Khéng quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Vién chic thuoc DVSNCL dang giit chiic danh nghé
nghiép Bién tap vién hang II.

Co quan thuc hién:

- Co quan thyc hién: S& Nbi vu cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuec tur Bién tap vién hang Il Ién Bién tap vién hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Y&u cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢t vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va pht hop véi co ciu vién chuac theo chuc
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.
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- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop Vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cobng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh 6 chuy@n mén, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhan tro cip BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian teong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:
- Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché té chic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi ndng ngach cong chuc, thi hozic xét thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chuec.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong dbi
véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.
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- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén théng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chirc b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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20. Xét thang hang vién chac chuyén nganh phong vién Ién chirc danh
nghé nghiép Phéng vién hang II

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang 18n chic danh nghé nghiép Phong
vién hang I, bao céo sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Phdng vién hang 111 1én chiic danh nghé nghiép Phéng vién
hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Phong vién hang 11 theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su



93

nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chuc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thugc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Phong vién hang I11.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Phong vién hang I11 1én Phong vién hang II.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chire xét thang hang chac danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chic trugc khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
véi vien chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.



96
MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁre1 Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)

O [@OE[6 | O 6@ | © Q) [ 1) [a2) [ 13) [(14 15 | 16) [(@7)] (18) | (19) ((20)

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



97

21. Xét thang hang vién chac chuyén nganh phong vién Ién chirc danh
nghé nghiép Phdng vién hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang 18n chic danh nghé nghiép Phong
vién hang 1, béo céo so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Phéng vién hang 11 1én chic danh nghé nghiép Phong vién
hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Pé an xét thang hang ddi véi vién chiic Phong vién hang 11 1én chuc
danh nghé nghiép Phdng vién hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Buéc 3: S¢ Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thing hang vién chirc
Phong vién hang 11 1&n chtc danh nghé nghiép Phong vién hang I theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hoidc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chang chi ngoai ngit, chung chi tin hoc;
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- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh théng tin va truyén thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Vién chic thuoc DVSNCL dang giit chiic danh nghé
nghiép Phdng vién hang 1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Nbi vu cha tri, phdi hop Vvéi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc tir Phdng vién hang 11 1én Phdng vién hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Y&u cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢t vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va pht hop véi co ciu vién chuac theo chuc
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luyc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.
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- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chuc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop Vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cobng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh 6 chuy@n mén, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhan tro cip BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:
- Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché té chic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozic xét thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chuec.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép va xép luong dbi
véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.



100

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén théng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chirc b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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22. Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién dich vién Ién chic danh
nghé nghiép Bién dich vién hang I1

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang 1én chtc danh nghé nghiép Bién dich
vién hang I, bao céo sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Bién dich vién hang 111 1&n chac danh nghé nghiép Bién dich
vién hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
sot, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Bién dich vién hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chie dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thugc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Bién dich vién hang IlI.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Bién dich vién hang I11 1én Bién dich vién hang I1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cling nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chic trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
véi vien chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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23. Xét thang hang vién chac chuyén nganh bién dich vién Ién chic danh
nghé nghiép Bién dich vién hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang 1én chtic danh nghé nghiép Bién dich
vién hang 1, béo céo so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Bién dich vién hang 11 Ién chac danh nghé nghiép Bién dich
vién hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung D¢ an xét thang hang déi véi vién chac Bién dich vién hang 11 1én chic
danh nghé nghiép Bién dich vién hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: S Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
Bién dich vién hang Il 18n chiic danh nghé nghiép Bién dich vién hang | theo quy
dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chang chi ngoai ngi, chaing chi tin hoc;

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phéng vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thang.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chizc danh nghé
nghiép Bién dich vién hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chue tir Bién dich vién hang 11 1én Bién dich vién hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- Co6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia B Thang tin va
Truyén théng quy dinh mé sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
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véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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24. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén hinh 1&n
chirc danh nghé nghiép Pao dién truyeén hinh hang 11

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang [én chirc danh nghé nghiép Dao dién
truyén hinh hang 11, bdo céo sé, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don
vi su nghiép cong lap thugc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang 111 1én chac danh nghé nghiép Pao
dién truyén hinh hang II.

- Budc 2: Sé Noi vu cha tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thugc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Pao dién truyén hinh hang 111

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Pao dién truyén hinh hang 111 1én Pao dién truyén hinh hang 11.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.



114

- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chic trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
véi vien chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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25. Xét thing hang vién chic chuyén nganh dao dién truyén hinh 1&n
chirc danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang [én chiic danh nghé nghiép Dao dién
truyén hinh hang I, b4o céo s&, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang 11 1én chtc danh nghé nghiép Pao
dién truyén hinh hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thang hang ddi véi vién chic Dao dién truyén hinh hang Il
1én chire danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang 1, trinh UBND tinh ban hanh.

- Buéc 3: S¢ Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thing hang vién chirc
Pao din truyén hinh hang 11 1&n chirc danh nghé nghiép Pao dién truyén hinh hang |
theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, c¢6 x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mén da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay
26/8/2022 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi vai vién chic bién tap vién, phéng vién, bién dich
vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thang.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chizc danh nghé
nghiép Pao dién truyén hinh hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chtee tir Pao dién truyén hinh hang 11 1&n Dao dién truyén hinh hang 1.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi sy nghiép cong lap ¢6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 théng bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo dting quy dinh cta phéap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thiang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Théng tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia B Thang tin va
Truyén théng quy dinh m sd, tiéu chuan chicc danh nghé nghiép va xép luong ddi
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véi vién chic bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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26. Xét thang hang vién chiic chuyén nganh am thanh vién Ién chiic danh
nghé nghiép Am thanh vién hang 111

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, s, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh xay dung du thao Dé &n
xét thang hang chic danh nghé nghiép tir Am thanh vién hang IV 1én Am thanh vién
hang 111 giri S& Nbi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir Am thanh vién hang 1V [én Am thanh vién hang I11.

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Budc 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thugc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh ho so,
danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy dinh doi véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chuic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thuoc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chic dang gitr chic danh nghé nghiép Am thanh
vién hang IV thudc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Dinh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac s, ban, nganh, UBND céc huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tir Am thanh vién hang 1V 1én Am thanh vién hang 111

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude ndm xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- CAc yéu cau khac theo quy dinh tai Thong tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:
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- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic am
thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cua Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.



126
MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........
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27. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én chwrc danh
nghé nghiép Am thanh vién hang I

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang I18n chiic danh nghé nghiép Am thanh
vién hang I, bao céo sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Am thanh vién hang 111 1én chic danh nghé nghiép Am thanh
vién hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Am thanh vién hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi 6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chie dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia B Thong tin va Truyén thdng: Théng tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Am thanh vién hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chtc danh nghé nghiép vién chac tir
Am thanh vién hang 111 1én Am thanh vién hang 1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chiic xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Bon vi sy nghiép cong lap ¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phéap luat, co dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 ciia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly to chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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28. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh am thanh vién 1én chiwrc danh
nghé nghiép Am thanh vién hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang I18n chiic danh nghé nghiép Am thanh
vién hang 1, béo céo so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Am thanh vién hang 11 1én chic danh nghé nghiép Am thanh
vién hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang doi véi vién chic Am thanh vién hang 11 1én chuc
danh nghé nghiép Am thanh vién hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
Am thanh vién hang Il 1én chic danh nghé nghiép Am thanh vién hang | theo quy
dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay truéc thoi han cudi ciing nop hd so du thi hodc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép, c¢6 x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thiang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Am thanh vién hang II.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic tir Am
thanh vién hang Il 1én Am thanh vién hang 1.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi sy nghiép cong lap ¢6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
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thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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29. Xét thang hang vién chic chuyén nganh phat thanh vién 1én chikc danh
nghé nghiép Phat thanh vién hang 111

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, s, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh xay dung du thao Dé &n
xét thang hang chic danh nghé nghiép tir Phét thanh vién hang IV 18n Phét thanh vién
hang 111 giri S& Nbi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir Phat thanh vién hang IV 18n Phat thanh vién hang I11.

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Budc 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh ho so,
danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh di véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chirc am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thuoc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi twong thuc hién: Vién chic dang giir chirc danh nghé nghiép Phét thanh
vién hang IV thuoc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Dinh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac s, ban, nganh, UBND céac huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tr Phat thanh vién hang 1V 1én Phéat thanh vién hang I11.

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc ndm xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chic trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢o thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap tng Yéu ciu theo quy dinh Thong tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:



140

- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hoic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic am
thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cua Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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30. Xét thing hang vién chic chuyén nganh phéat thanh vién 1én chirc
danh nghé nghiép Phéat thanh vién hang I1

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang I&n chac danh nghé nghiép Phat
thanh vién hang 11, bdo c4o s&, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Phat thanh vién hang 111 1én chirc danh nghé nghiép Phéat thanh
vién hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Phét thanh vién hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chiae dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia B Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Phat thanh vién hang I11.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Phat thanh vién hang 111 Ién Phat thanh vién hang I1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chie xét thang hang chac danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 ciia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chiic am
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thdng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly to chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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31. Xét thing hang vién chic chuyén nganh phéat thanh vién 1én chirc
danh nghé nghiép Phat thanh vién hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang I&n chac danh nghé nghiép Phat
thanh vién hang |, b4o céo s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chirc danh nghé nghiép Phét thanh vién hang 11 1én chirc danh nghé nghiép Phat thanh
vién hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Pé an xét thang hang d6i véi vién chic Phét thanh vién hang 11 1én
chac danh nghé nghiép Phat thanh vién hang 1, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: S Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
Phéat thanh vién hang Il Ién chiic danh nghé nghiép Phéat thanh vién hang | theo quy
dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, c¢6 x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc. Truong hop vién chiac dugc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k§ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Phat thanh vién hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc tir Phat thanh vién hang 11 1én Phét thanh vién hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da cd théng bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo dting quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
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thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.



151
MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁre1 Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)

O [@OE[6 | O 6@ | © Q) [ 1) [a2) [ 13) [(14 15 | 16) [(@7)] (18) | (19) ((20)

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



152

32. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuat dung phim Ién chuc
danh nghé nghiép K§ thuat dwng phim hang I

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, sd, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh xay dung du thao Dé &n
xét thing hang chtic danh nghé nghiép tir Ky thuat dung phim hang 1V 1én Ky thuat
dung phim hang 11 gtii S& Noi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir Ky thuat dung phim hang 1V 18n K§ thuat dung phim hang 111.

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Budc 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh ho so,
danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy dinh doi véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; déng thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia B Thdng tin va Truyén théng: Théng tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thuoc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tugng thuc hién: Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép Ky thuat
dung phim hang IV thudc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Binh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac s, ban, nganh, UBND céc huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tir Ky thuat dung phim hang 1V 1én K¥ thuat dung phim hang I11.

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuy&n mdn, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢o thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Céc y8u cau khac theo quy dinh Théng tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:
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- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic am
thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cua Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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33. Xét thang hang vién chikc chuyén nganh ky thuat duwng phim Ién chirc
danh nghé nghiép K¥ thuat dwng phim hang 11

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép Ky thuat
dung phim hang 11, bao céo sg, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Ky thuat dung phim hang 111 Ién chac danh nghé nghiép Ky
thuat dung phim hang II.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép K¥ thuat dung phim hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chie dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia B Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Ky thuat dung phim hang III.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan 6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
K§ thuat dung phim hang 111 1én Ky thuat dung phim hang I1.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can c vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cling nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chic trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh ctua phap luat, co6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 ciia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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34. Xét thang hang vién chitc chuyén nganh ky thuat duwng phim Ién chirc
danh nghé nghiép Ky thuat dwng phim hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép Ky thuat
dung phim hang |, b4o céo sg, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé va cac don vi
su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chic danh nghé nghiép K§ thuat dung phim hang II Ién chtc danh nghé nghiép Ky
thuat dung phim hang 1.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thang hang ddi vai vién chiic K§ thuat dung phim hang 11 1én
chirc danh nghé nghiép K§ thuat dung phim hang 1, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: S Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thiang hang vién chic
K§ thuat dung phim hang 11 18n chic danh nghé nghiép K3 thuat dung phim hang |
theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu 1y lich vién chic theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, c¢6 x&c nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta nguoi dung dau don vi Sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
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tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chang chi ngoai ngi, ching chi tin hoc;

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k§ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chizc danh nghé
nghiép Ky thuat dung phim hang II.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién
chuec tur Ky thuat dung phim hang 11 1én K¥ thuat dung phim hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chit luong & muc hoan thanh tt nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyen.
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- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chitc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cbng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:

- Luat Vién chic; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cdng
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chtc; Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chac, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chrc, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
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thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh thong tin va truyén thdng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chuec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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35. Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim Ién chikc danh Quay
phim hang 111

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, didu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, béo céo
ngudi dimg dau sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép
cong l1ap thuoc UBND tinh. Trén co s& tong hop, s, ban, nganh, UBND cac huyén,
thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh xay dung du thao Dé &n
xét thang hang chic danh nghé nghiép tir Quay phim hang 1V 18n Quay phim hang Il
gtri S& Noi vu tham dinh.

- Buéc 2: Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu xét thing
hang.

S& Noi vu cho ¥ kién vé du thao Dé &n va chi tiéu xét thing hang chic danh
nghé nghiép tir Quay phim hang IV 1&n Quay phim hang I1I.

S&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND tinh trinh UBND tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

- Budc 3: Céc so, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phd va cac don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh 1ap Hoi dong xét thing hang dé tham dinh ho so,
danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, tiéu kién quy dinh doi véi vién chic
du xét thang hang.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyeét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai trén trang théng
tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.

Thanh phan hd so:
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- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so du thi hoic xét thang hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép du thi hodc xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngit, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thuoc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chace dang giir chire danh nghé nghiép Quay phim
hang 1V thudc cac co quan, don vi trén dia ban tinh Nam Dinh.

Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Céc s, ban, nganh, UBND cé4c huyén, thanh phd
va cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cac s, ban, nganh, UBND céc huyén,
thanh phd va cac don vi su nghiép cong lap thusc UBND tinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc tir Quay phim hang 1V 1én Quay phim hang I11.

Phi, I¢ phi: Khong.
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Tén miu don, mau to khai: Mau s 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu ki¢n:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢ vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chic theo chic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap co tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trudc ndm xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo diing quy dinh cta phap luat, co6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu
phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh 1a trong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢o thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thing hang.

- Céc y8u cau khac theo quy dinh Théng tu sé 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh thong tin va truyén
thong.

Can cu phap ly:
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- Luat Vién chirc; Luat sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chiic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic am
thanh vién, phat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thdng quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh thong tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nuéc va doanh nghiép ¢ vén gop cua Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.
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36. Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim Ién chic danh
nghé nghiép Quay phim hang I1

Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang 18n chac danh nghé nghiép Quay
phim hang 11, b4o céo s, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé va cac don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Quay phim hang 111 1én chic danh nghé nghiép Quay phim
hang Il.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung Dé an xét thing hang ddi véi vién chuc, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vy tham muu cho UBND tinh t6 chirc xét thang hang Ién chic
danh nghé nghiép Quay phim hang II theo quy dinh.

- Budc 4: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyeén.

- Budc 5: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém théng bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chac tring tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua tinh,

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan ho so:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so du thi hoic xét thing hang chac danh
nghé nghiép, ¢ xac nhan cia co quan, don vi sir dung vién chuec.

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi diing dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
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nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo y&u cau cua chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop Vvién chic c6 bang tét nghiép chuyén méon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang thi dwgc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngi, tin hoc; Trudng hop Vvién chie dugc mién thi mon ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Biéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chuang chi ngoai ngit, chang chi tin hoc.

- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia B Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Déi tuong thuc hién: Vién chac thugc DVSNCL dang giit chic danh nghé
nghiép Quay phim hang III.

Co quan thuc hién:

- Co quan thuc hién: S& Noi vy cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh thang hang chitic danh nghé nghiép vién chac tir
Quay phim hang I11 Ién Quay phim hang II.

Phi, I¢ phi: Khong.

Tén mau don, miu to khai: Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Yéu cau, diéu kién:

- Vién chire xét thang hang chac danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co cau vién chuc theo chiic
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.
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- Pon vi sy nghiép cong lap c¢é nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chtc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh vuc.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
xét thang hang.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khdng tinh thoi gian tap su) theo dting quy dinh cta phap luat, co dong
BHXH bit bugc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh ¢6 chuyén mén, nghiép vu
phl hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cdp BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 dwoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cuia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:

- Luat Vién chitc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chuec.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché t chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chic, thi nang
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ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chuc, thi hozc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc am
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.

- Théng tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén thong.

- Quyét dinh sé 26/2019/QP-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Pinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chic, vién chic,
gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.



176
MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁz Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)

O [@OE[6 | O 6@ | O Q) [ 1) [a2) [ 13) [14 15 | 16) [(@7)] (18) | (19) ((20)

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



177

37. Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim Ién chic danh
nghé nghiép Quay phim hang |

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6
du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang 18n chac danh nghé nghiép Quay
phim hang 1, béo céo s, ban, nganh, UBND cac huyén, thanh phé va cac don vi sy
nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

Céc sa, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phd va cac don vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh c6 van ban giri UBND tinh, S& Noi vu dé nghi xét thang hang
chizc danh nghé nghiép Quay phim hang 11 I&n chiic danh nghé nghiép Quay phim
hang I.

- Budc 2: Sé Noi vu chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan ra
soat, xay dung P& an xét thang hang d6i vai vién chac Quay phim hang 11 1én chuc
danh nghé nghiép Quay phim hang I, trinh UBND tinh ban hanh.

- Budc 3: So Noi vu tham muu cho UBND tinh t6 chire xét thang hang vién chic
Quay phim hang Il 1&n chac danh nghé nghiép Quay phim hang I theo quy dinh.

Cach thic thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
Thanh phan hé so:

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay truéc thoi han cudi ciing nop hd so du thi hodc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép, ¢ x&c nhan cia co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cuaa chic danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang; Trudng hop vién chic c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cua
chtc danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang thi dugc sir dung thay thé chiing
chi ngoai ngir, tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi mén ngoai ngit, mon
tin hoc quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi
duoc mién chang chi ngoai ngit, chung chi tin hoc;
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- Pap ung cé4c yéu cau quy dinh tai Vin ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT
ngay 29/8/2022 cia Bo Thong tin va Truyén thong: Thong tu quy dinh tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép vién chic am thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung
phim, quay phim thudc chuyén nganh thdng tin va truyén thong.

S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

Péi tuong thuc hién: Vién chic thuoc DVSNCL dang giit chiic danh nghé
nghiép Quay phim hang I1.

Co quan thuc hién:

- Co quan thyc hién: S& Nbi vu cha tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6
lién quan.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Nam Dinh.

Két qua thuc hién: Quyét dinh xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc tir Quay phim hang Il [1én Quay phim hang I.

Phi, 1€ phi: Khong.

Tén mau don, mau to khai: Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

Y&u cau, diéu kién:

- Vién chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai can ¢t vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va ph hop véi co cau vién chic theo chirc
danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap c6 tham quyén phé
duyét.

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau.

- Pugc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat va
dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi ¢ tham quyeén.

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cua
chac danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc.
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- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac téi thiéu gitr chic danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

Truong hop Vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cobng tac (khéng tinh thoi gian tap su) theo ding quy dinh cta phap luat, c6 dong
BHXH bat budc, 1am viéc & VTVL c6 yéu cau vé trinh 6 chuy@n mén, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhan tro cip BHXH
mét lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam cin ci xép luong &
CDNN hién gitr thi duoc tinh la twong duong véi hang CDNN hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian teong duong thi phai co thoi gian gitt CDNN hang
dudi lien ké so vai hang CDNN du xét it nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so dang ky du xét thang hang.

- Pap ung cac yéu cau quy dinh tai Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh théng tin va truyén
thong.

Can ct phap ly:
- Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong
chac va Luat Vién chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, sa dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo truong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh Quy ché té chic thi tuyén, xét tuyén cdng chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi ndng ngach cong chuc, thi hozic xét thing
hang chiic danh nghé nghiép vién chuec.

- Van ban hop nhat s6 09/VBHN-BTTTT ngay 29/8/2022 ciia Bo Thong tin va
Truyén théng: Thong tu quy dinh tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic am
thanh vién, phat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
thong tin va truyén thong.
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- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua B Théng tin va Truyén
thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic
chuy@n nganh théng tin va truyén théng.

- Quyét dinh sé 26/2019/QD-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh quan ly t6 chiic b may va can bo, céng chirc, vién chiec,
gido vién mam non hop ddng, lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cdng lap; nguoi gitr chirc danh, chic vu trong doanh nghiép nha
nudc va doanh nghiép c6 von gop caa Nha nudc thudc tinh Nam Dinh.



181
MAu s6 06
TEN SO, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CcO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM .........

Thoi Cé ad Ngoai
gian giit| Mirc lwong |Vin bing, ching chi theo yéu ciu cia énocﬁre1 Pugc mién | ngir |Ghi
chic | hién hwéng hang du thi O i | qang |cha
danh trinh Ky thi
Chiic | Co X
nghe
Ngay Ve fquan nghiép
Ho |y 2n hogc | don |\ e s )
TT[va [ 9| Nam [N@ | chic | vi o Ma sb
ten | A danh |dang [thot - chirc Trinh| Trinh Trinh
sinh cong | lam |93N91E( | danh [Trinhdd|ddly | d@ [Trinh| . .
) = | ngach |Héso A 5 . o | ad Tin |Ngoai
tac | viéc " liwon nghe | Chuyén | luan |quan ly|d$ tin ngoai hoc | nair
hogc & [nghiep| mon |chinh | nghé | hec r?fr ; 9
hang hién tri |nghiép g
twong gitr
duong)

O [@O GG | O 6@ | © Q) [ 1) [a2) [ 13) [(14 15 | 16) [(@a7)] (18) | (19) ((20)

......... , hgay ... thang ... nam ...
THU TRUONG SO, NGANH, PIA
PHUONG
(Ky tén, déng dau)



182
38. Cap phat, cap nhat cac tai khoan truy cap vao hé théng thong tin ciia cac
HTTT/CSDL do tinh quan ly
Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: C4c co quan, don vi, dia phuong cé nhu cau dang ky tai khoan truy cap
vao hé thdng théng tin caa cac HTTT/CSDL do tinh quan 1y c¢6 vin ban giri S& Thong
tin va Truyén théng tinh Nam Dinh (Kém theo phu luc cung cp théng tin) dé nghi cap
phét tai khoan truy cap vao hé thdng thdng tin.

- Budc 2: So Thdng tin va Truyén thdng tiép nhan giao Trung tim Chuyén doi s6
va Truyén thdng ra soat, tao tai khoan trén hé théng.

- Budc 3: Ban hanh Thdng bao cia S Thong tin va Truyén thong vé viéc cap phat
céc tai khoan truy cap vao hé théng théng tin.

Céch thac thuc hién:

- Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
- Tryc tiép.

- Qua buu chinh.

Thanh phan hé so: Cong van dé nghi gai S& Thdng tin va Truyén théng tinh Nam
binh.

S6 luong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

Déi tugng thuc hién: Tb chic, can b, cdng chiic, vién chuc.
Co quan thyc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién: Trung tim Chuyén d6i sé va Truyén théng, So
Théng tin va Truyén thdng tinh Nam Dinh.

- Co quan phdi hop: Cac S&, ban, nganh, dia phuong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén théng tinh Nam
binh.

Két qua thuc hién: Thdng bao ciia S& Thdng tin va Truyén thdng vé viéc cap phat
céc tai khoan truy cap vao hé thong théng tin.

Phi, 1€ phi: Khéng.
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Tén mau don, mau to khai: Khdng quy dinh.
Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

Can ct phap 1y: Quyét dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay 16 thang 3 ndm 2016 cua
Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh vé viéc trao doi va st dung vin ban
dién ti trong cac co quan Nha nudc tinh Nam Dinh.

39. Thu hdi cac tai khoan truy cap vao hé théng théng tin caa cac
HTTT/CSDL do tinh quan ly

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong c6 nhu cau thu hdi céc tai khoan truy
cap vao hé théng théng tin cia cac HTTT/CSDL c6 van ban gui S¢ Thong tin va
Truyén thong tinh Nam Dinh (Kém theo phu luc cung cép thong tin) dé nghi thu hoi
céc tai khoan truy cap vao hé théng théng tin.

- Budc 2: S& Thong tin va Truyén thdng tiép nhan giao Trung tam Chuyén doi sb
va Truyén thong thuc hién viéc thu hdi céc tai khoan truy cap trén hé théng.

Céch thic thuc hién:

- Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
- Truc tiép.

- Qua buu chinh.

Thanh phan hoé so: Cong van dé nghi thu hdi cac tai khoan truy cap gui Sé Thong
tin va Truyén thdng tinh Nam Dinh.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

Péi tugng thuc hién: To chic, can b, cdng chiic, vién chuc.
Co quan thyc hién:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm Chuyén d6i sé va Truyén thong, So
Thong tin va Truyén thdng tinh Nam Dinh.

- Co quan phdi hop: Cac Sé, ban, nganh, dia phuong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thdng tinh Nam
binh.
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Két qua thyuc hién: Khong quy dinh.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

Can cr phép ly: Quyét dinh s 05/2016/QD-UBND ngay 16 thang 3 nim 2016 cua
Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh vé viéc trao ddi va st dung vin ban
dién t& trong cac co quan Nha nudc tinh Nam Dinh.

40. Cap méi hop thw cong vu cho can b, cong chiic, vién chirc
Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong c6 nhu cau cap méi hop thu cong vu
cho can bo, cong chuc, vién chic ¢ van ban gii S& Thong tin va Truyén théng tinh
Nam Binh (Kém theo phu luc cung cap thong tin) dé nghi cap hop thu cong vu.

- Budc 2 S& Thong tin va Truyén thdng tiép nhan giao Trung tm Chuyén doi s6
va Truyén thdng ra soat, tao tai khoan trén hé théng.

- Budc 3: Ban hanh Théng bao ciia So Thong tin va Truyén théng vé viéc cap hop
thu cong vu.

Cach thic thuc hién:

- Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
- Truc tiép.

- Qua buu chinh.

Thanh phan hé so: Cong van dé nghi gai S& Thdng tin va Truyén théng tinh Nam
binh.

S6 luong hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

Péi tugng thuc hién: To chie, can b, cong chiic, vién chuc.
Co quan thyc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién: Trung tim Chuyén d6i sé va Truyén théng, So
Théng tin va Truyén thdng tinh Nam Dinh.

- Co quan phdi hop: Céc S&, ban, nganh, dia phuong.
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thang tin va Truyén thdng tinh Nam
binh.

Két qua thuc hién: Théng béo cia So Thdng tin va Truyén thdng vé viéc cap hop
thu cong vu.

Phi, 1€ phi: Khéng.
Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

Can ct phap 1y: Quyét dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay 16 thang 3 ndm 2016 cua
Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh vé viéc trao ddi va st dung vin ban
dién ti trong cac co quan Nha nudc tinh Nam Dinh.

41. Cap lai mat khau hop thw dién tir cong vu
Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Céc co quan, don vi, dia phuong c6 nhu cau cap lai mat khau hop thu
dién tir cbng vu cua don vi hoac cac nhan thugc don vi, co6 van ban (kem phu luc cung
cap thong tin) gai S& Thang tin va Truyén thong tinh Nam Dinh d& nghi cap lai mat
khau hop thu dién tir cong vu.

- Budc 2: S& Thong tin va Truyén thdng tiép nhan giao Trung tam Chuyén doi sb
va Truyén thong ra soat, xir ly trén hé thong.

- Budc 3: Thong bao caa S¢ Thong tin va Truyén thdng veé viéc cap lai mat khau
hop thu dién tur cong vu.

Céch thirc thuc hién:

- Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban.
- Truc tiép.

- Qua buu chinh .

Thanh phan ho so: Cong van ctia co quan, don vi , dia phuong dé nghi cap lai mat
khau hop thu dién tir cong.

S lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 ngay lam viéc.

Déi tugng thuc hién: T6 chic, can b, cdng chiic, vién chuc.
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Co quan thyc hién:

- Co quan truc tiép thuc hién: Trung tdm Chuyén d6i sb va Truyén théng, So
Thong tin va Truyén théng tinh Nam Dinh.

- Co quan phdi hop: Céc S&, ban, nganh, dia phuong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Théng tin va Truyén théng tinh Nam
binh.

Két qua thuc hién: Thong bao cua S& Thong tin va Truyén théng vé viéc cap lai
méat khau hop thu dién tir cong vu.

Phi, 1€ phi: Khéng.

Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

Cin ctr phép ly: Quyét dinh s 05/2016/QB-UBND ngay 16 thang 3 nim 2016 cua
Uy ban nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh vé viéc trao doi va st dung vin ban
dién tir trong céac co quan Nha nudc tinh Nam Dinh.
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